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1. Zudieser Unterlage

Diese Unterlage hat die Verrechnung von Kostenbeitrdgen fir mehrtéagige Schulveranstaltun-

gen der Bundesschulen zum Gegenstand.

Regelungen betreffend die Aufgaben von Schulveranstaltungen, ihre padagogisch-didakti-
schen Zielsetzungen, ihre Planung sowie die Entscheidung Gber ihre Durchfiihrung bleiben

von den aus dieser Unterlage ersichtlichen Regelungen unberiihrt.

Angelegenheiten des Rechnungswesens, der Verrechnung sowie des Zahlungsverkehrs des
Bundes fallen in die Zustandigkeit des Bundesministeriums fiir Finanzen und sind der Gestal-
tung des Bundesministeriums fur Bildung, Wissenschaft und Forschung entzogen. Mit Blick
darauf verstehen sich insbesondere die Ausfiihrungen bei den Abschnitten 5 (,,Schulveran-
staltungskonto”), 6 (Durchlaufende Verrechnung) und 7 (Hinweise zum Zahlungsverkehr)
dieser Unterlage als erganzende Erlauterungen der vom Bundesministerium fiir Finanzen

einschlagig in Geltung gesetzten Regelungen.

2.  Geltungsbereich

2.1 Mebhrtagige Schulveranstaltungen

Die aus dieser Unterlage ersichtlichen Regelungen gelten fiir die Verrechnung von Kosten-
beitragen fiir die Durchfiihrung von mehrtégigen Schulveranstaltungen der Bundesschulen
im Sinne der Verordnung des Bundesministers flir Unterricht und kulturelle Angelegenheiten
Uber Schulveranstaltungen (Schulveranstaltungenverordnung 1995 - SchVV), BGBI. Nr.
498/1995 in der geltenden Fassung.

Auf eintdgige Schulveranstaltungen findet diese Unterlage nur insofern und insoweit Anwen-
dung, als beispielsweise Vorauszahlungen zu leisten sind oder zwischen der Einhebung von
Kostenbeitragen und ihrer Verausgabung ein Zeitraum von mehr als vier Wochen (Richtwert)
liegt.

2.2 Bundesschulen

Als Bundesschulen im Sinne dieser Unterlage sind zu verstehen
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e die mittleren und hoheren Bundesschulen,

e die Bundes-Bildungsanstalten fiir Elementarpadagogik,

e die den Padagogischen Hochschulen des Bundes eingegliederten Praxisschulen,

e die Uibrigen Zentrallehranstalten im Sinne des § 1 Abs. 3 Z. 2 bis 6 BD-EG sowie

e das Bundes-Blindenerziehungsinstitut Wien und das Bundesinstitut fir Gehorlosenbil-

dung Wien.

2.3  Abwicklung von mehrtégigen Schulveranstaltungen mithilfe externer Dienstleis-
ter

Die Abwicklung von mehrtdgigen Schulveranstaltungen mithilfe externer Dienstleister —
etwa befugten Reisebliros oder Reiseveranstaltern — kann je nach Art und konkretem Aus-
mal der jeweiligen Schulveranstaltung mit organisatorischen und qualitativen Vorteilen fiir
Schulerinnen und Schiiler, Erziehungsberechtigte sowie die Schule verbunden sein. Sie ist da-

her zuldssig.

Die Entscheidung tiber die Abwicklung von mehrtadgigen Schulveranstaltungen mithilfe exter-
ner Dienstleister kommt dem Klassen- oder Schulforum bzw. dem Schulgemeinschaftsaus-
schuss zu. Die Richtlinien fir die Durchfiihrung von Schulveranstaltungen (§ 10 SchVvV) blei-
ben auch im Falle einer Abwicklung von mehrtégigen Schulveranstaltungen mithilfe externer

Dienstleister unberihrt.

Vor diesem Hintergrund gelten die weiteren aus dieser Unterlage ersichtlichen Regelungen
nicht flr mit Schulveranstaltungen verbundene Zahlungen, welche allenfalls von Erziehungs-
berechtigten direkt — d.h. ohne organisatorische Mitwirkung der Schule bzw. ihrer Lehrper-

sonen — mit externen Dienstleistern abgewickelt werden.

3. Kostenbeitrage

Hinsichtlich der Kostenbeitrdge gelten die einschldgigen Regelungen der Schulveranstal-
tungenverordnung 1995 (SchVV).

Gemal § 3 Abs. 1 SchVV diirfen Kostenbeitrage nur fir Fahrt (einschlieRlich Aufstiegshilfen),
Nichtigung, Verpflegung, Eintritte, Kurse, Vortrige, Arbeitsmaterialien, die leihweise Uber-
lassung von Gegenstdanden, Kosten im Zusammenhang mit der Erkrankung einer Schiilerin

oder eines Schiilers sowie fiir Versicherungen eingehoben werden.
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4, Bankkonten

4.1 Verrechnung auf Bankkonten des Bundes

Kostenbeitrage fur Schulveranstaltungen der Bundesschulen — sowohl Einzahlungen, als

auch die korrespondierenden Auszahlungen —sind entweder

e auf dem Konto der Bundesschule (Quasi-Subkonto der Bundesschule)

oder

e auf ,Schulveranstaltungskonten®, d.h. auf dahingehend eingerichteten Nebenkonten
der Bundesschule (Nebenkonten zum Quasi-Subkonto der Bundessschule)

zu verrechnen.

Sowohl beim Konto der Bundesschule (Quasi-Subkonto der Bundesschule), als auch bei ei-
nem ,,Schulveranstaltungskonto” handelt es sich um einen eigenen Kontokreis (ATXX 0 100
0 000 05 XX XXXX), BIC BUNDATWW zugeordnete Bankkonten des Bundes bei der BAWAG
P.S.K.

Fiir die Bewirtschaftung sowie die Verrechnung von Ein- und Auszahlungen auf diesen Kon-

ten gelten die Haushaltsvorschriften des Bundes.

Die Entscheidung, ob Kostenbeitrage fiir Schulveranstaltungen auf dem Konto der Bundes-
schule oder auf eigenen Schulveranstaltungskonten als Nebenkonten der Bundesschule ver-
rechnet werden, ist unter organisatorischen Gesichtspunkten und allenfalls nach Art und
konkretem AusmaR der jeweiligen Schulveranstaltung zu treffen. Die Entscheidung kommt

der Schule in ihrem autonomen Wirkungsbereich zu.
Der IBAN des Bankkontos, auf welchem die betreffende Schulveranstaltung verrechnet wird,

ist den Erziehungsberechtigten nachweislich mit dem Hinweis zur Kenntnis zu bringen, dass

Einzahlungen ausschlieflich auf dieses Bankkonto zu erfolgen haben.
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4.2  Unzul3ssigkeit der Verrechnung auf anderen als Bankkonten des Bundes

Die Er6ffnung und Nutzung anderer als die beim Punkt 4.1 dieser Unterlage angefiihrten
Bankkonten —insbesondere bei anderen Geldinstituten als der BAWAG P.S.K. — zum Zweck
der Verrechnung von Kostenbeitragen fir Schulveranstaltungen der Bundesschulen ist
grundsatzlich unzuldssig und erfordert die Zustimmung der Bundesministerin oder des Bun-
desministers fir Finanzen (vgl. § 111 Abs. 2 BHG 2013).

4.3 Insbesondere: Unzulassigkeit der Nutzung von Privatkonten der Lehrerinnen
und Lehrer

Die Verrechnung von Kostenbeitragen fiir Schulveranstaltungen der Bundesschulen auf
Bankkonten des Bundes liegt vor allem im Interesse der mit der Leitung, Vorbereitung und
Durchflihrung von Schulveranstaltungen befassten Lehrerinnen und Lehrer: Zum Schutz ihrer
Privatsphare und ihrer beruflichen Integritat sollen private Konten zur finanziellen Abwick-
lung von Schulveranstaltungen nicht verwendet werden. Die Nutzung privater Konten von
Lehrerinnen und Lehrern zur finanziellen Abwicklung von Schulveranstaltungen ist daher un-

zulassig.

5. »Schulveranstaltungskonto”

5.1 Definition

Ein ,Schulveranstaltungskonto” im Sinne dieser Unterlage ist ein zur Verrechnung einer
Schulveranstaltung eingerichtetes und genutztes Nebenkonto zum Quasi-Subkonto der Bun-

desschule.
5.2  Eréffnung und SchlieBung eines ,,Schulveranstaltungskontos“

Die Eroffnung und SchlieRung eines ,,Schulveranstaltungskontos” erfolgt im Wege der mit den
Aufgaben der Haushaltsreferentin oder des Haushaltsreferenten im Sinne des § 6 Abs. 3 BHG
2013 befassten Abteilung Prads/2 des Bundesministeriums fir Bildung, Wissenschaft und For-
schung (Budget-UG30@bmbwf.gv.at). Dabei ist der Dienstweg einzuhalten.

Im Interesse einer nachvollziehbar ordnungsgemalRen Gebarung ist die gleichzeitige Verrech-
nung mehrerer Schulveranstaltungen auf ein und demselben ,,Schulveranstaltungskonto” un-

zulassig.
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5.3  Fiihrung eines ,,Schulveranstaltungskontos”

Die Fihrung des betreffenden Nebenkontos als ,,Schulveranstaltungskonto®, darunter insbe-
sondere die Veranlassung von Auszahlungen, obliegt der Leiterin oder dem Leiter der jeweili-
gen Schulveranstaltung. Daher ist flir das Nebenkonto jedenfalls die Leiterin oder der Leiter
der jeweiligen Schulveranstaltung einzelzeichnungsberechtigt, d.h. in vollem Umfang tGber
das Nebenkonto verfligungsberechtigt. Um die Handlungsfahigkeit auch im Falle einer Ver-
hinderung der Leiterin oder des Leiters der jeweiligen Schulveranstaltung zu gewahrleisten
wird empfohlen, der Schulleiterin oder dem Schulleiter eine Ersatz-Einzelzeichnungsberech-

tigung einzurdumen.

Ist nach der Endabrechnung der Schulveranstaltung das betreffende Nebenkonto auf ,,null”
gestellt, kann es zur Verrechnung einer weiteren Schulveranstaltung (mit oder ohne Ande-

rung der Bezeichnung sowie der Zeichnungsberechtigungen) verwendet werden.

5.4 ,Informationsblatt — Schulveranstaltungskonto” des Bundesministeriums fiir Fi-

nanzen

Hinsichtlich der weiteren Bedingungen fiir die Fiihrung und Nutzung eines Nebenkontos fir
Schulveranstaltungen wird auf das dieser Unterlage als Anhang A beigefiigte ,,Informations-
blatt — Schulveranstaltungskonten” des Bundesministeriums fir Finanzen (Stand: November
2022) verwiesen, welches einen integrierenden Bestandteil der Gebarung der Bundesschu-
len bildet.

Uberweisungsauftrage (Punkt 7 des Informationsblattes) kénnen der BAWAG P.S.K. vorzugs-

weise portofrei auf postalischem Weg zur Durchfiihrung ibermittelt werden.

6. Durchlaufende Verrechnung

Kostenbeitrage flir Schulveranstaltungen werden — ungeachtet ihrer Abwicklung auf dem
Konto der Bundesschule oder einem ,,Schulveranstaltungskonto” — durchlaufend im Rah-
men der nicht voranschlagswirksamen Gebarung im Sinne des § 34 Abs. 1Z. 5 BHG 2013 ver-
rechnet. Die durchlaufende Verrechnung ist in der Verantwortung der Dienststellenleitung

(Schulleiterin oder Schulleiter) wahrzunehmen.
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6.1  Eroffnung und Einrichtung voranschlagsunwirksamer Verrechnungskonten

Zum Zweck der durchlaufenden Verrechnung von Kostenbeitragen fir Schulveranstaltungen
stehen den Bundesschulen nicht voranschlagswirksame Verrechnungskonten der Konten-
stelle und den Kontenuntergliederungen 3690.001 bis 3690.050 zur Verfiigung. Schulveran-
staltungen sind jeweils fortlaufend mit einer Nummer zu kennzeichnen, welche gleichzeitig
im Wege der Kontenuntergliederung des Kontos 3690 (001 bis 050) die eindeutige Zuord-

nung von Ein- und Auszahlungen zur betreffenden Schulveranstaltung ermoglicht.

Die Er6ffnung und SchlieBung allenfalls zusatzlich erforderlicher voranschlagsunwirksamer
Verrechnungskonten erfolgt im Wege der mit den Aufgaben der Haushaltsreferentin oder
des Haushaltsreferenten im Sinne des § 6 Abs. 3 BHG 2013 befassten Abteilung Pras/2 des
Bundesministeriums fir Bildung, Wissenschaft und Forschung (Budget-UG30@bmbwf.gv.at).

Dabei ist der Dienstweg einzuhalten.

6.2  Grundsatze der durchlaufenden Verrechnung

GemadR § 70 BHV 2013 ist die durchlaufende Verrechnung gesondert zu fihren und zum
Ende eines jeden Finanzjahres abzuschlieRen. Ein allfalliger Saldo wird in das folgende Fi-

nanzjahr auf dasselbe voranschlagsunwirksame Verrechnungskonto Gibertragen.

Erfolgt die Verrechnung von Schulveranstaltungen auf einem ,,Schulveranstaltungskonto”, ist

zusatzlich zu beachten:

e Eingelangte Kontoausziige fir das zur Verrechnung der jeweiligen Schulveranstaltung
herangezogene ,Schulveranstaltungskonto” sind von der bzw. dem rechnungsfiihrenden
Bediensteten der Schule einschlielich dazugehoriger Belege der Leiterin oder dem Leiter

der Schulveranstaltung vollstandig zur Verfligung zu stellen.

e Die Leiterin oder der Leiter der Schulveranstaltung nimmt die Kontrolle der Vollstandig-
keit und Richtigkeit der auf dem betreffenden ,Schulveranstaltungskonto” verzeichneten
Zahlungsvorgange sowie allenfalls daran geknipfte weitere Bearbeitungsschritte (etwa

die Einmahnung offener Einzahlungen) wabhr.
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e Die Verbuchung der Ein- und Auszahlungen auf dem der Schulveranstaltung zugeordne-
ten voranschlagsunwirksamen Verrechnungskonto erfolgt durch die rechnungsfiihrende
Bedienstete bzw. den rechnungsfiihrenden Bediensteten der Schule. Durchlaufend zu
verrechnen ist in Abstimmung mit der Leiterin oder dem Leiter der Schulveranstaltung
die Summe der jeweiligen Ein- und Auszahlungen des betreffenden ,,Schulveranstal-

tungskontos”.

Bei der durchlaufenden Verrechnung handelt es sich um Bundesgebarung. Entsprechend den
fir die Bundesgebarung geltenden Bestimmungen sind daher auch allenfalls der durchlau-
fenden Verrechnung zuzuordnende Forderungen im Haushaltsverrechnungssystem zu ver-

zeichnen.

7. Hinweise zum Zahlungsverkehr

Die nachfolgenden Regelungen fir den Zahlungsverkehr gelten sowohl fiir die Abwicklung

der Kostenbeitrage fir Schulveranstaltungen auf dem Konto der Bundesschule, als auch fir

die Abwicklung der Kostenbeitrage auf einem , Schulveranstaltungskonto:

e Der Zahlungsverkehr ist grundsatzlich bargeldlos abzuwickeln (vgl. § 111 Abs. 1 und §
112 Abs. 1 BHG 2013). Barauszahlungen diirfen nur im unumganglich erforderlichen Aus-
mal geleistet werden.

e Ein Eilnachrichtenverfahren entfallt.

e Im Ausland erbrachte Dienstleistungen oder im Ausland erworbene Waren, die nicht

nach Osterreich importiert werden, sind einschlieRlich der Umsatzsteuer zu bezahlen.
8. Abrechnung der Kostenbeitrage

8.1 Grundsatzliches

Die Regelungen bei den nachfolgenden Punkten 8.1.1 bis 8.4 dieser Unterlage gelten sowohl
fir die Abwicklung der Kostenbeitrage fiir Schulveranstaltungen auf dem Konto der Bundes-
schule, als auch fur die Abwicklung der Kostenbeitrage auf einem ,,Schulveranstaltungs-

konto”.
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8.1.1 Abrechnungspflicht

Im Wege der Bundesgebarung (durchlaufende Verrechnung gemalR Abschnitt 6 dieser Unter-
lage) abgewickelte bzw. verrechnete Kostenbeitrage fiir Schulveranstaltungen sind vollstan-

dig abzurechnen.

8.1.2 Frist

Die Abrechnung einer Schulveranstaltung hat ehestmoglich (empfohlen: innerhalb von drei
Monaten) nach Ende der Schulveranstaltung durch die rechnungsfiihrende Bedienstete bzw.
den rechnungsfiihrenden Bediensteten der Schule im Zusammenwirken mit der Leiterin oder

den Leiter der Schulveranstaltung zu erfolgen.

8.1.3 Transparenz

Auf Wunsch ist dem Klassen- oder Schulforum bzw. dem Schulgemeinschaftsausschuss Ein-

sicht in die Abrechnung der Schulveranstaltung zu gewahren.

8.1.4 Hinweis zur Nachpriifung

Die Buchhaltungsagentur ist im Rahmen der ihr gemaR § 115 BHG 2013 eingerdaumten Befug-
nisse zur Nachprifung der Abrechnung im Wege der Bundesgebarung abgewickelter bzw.

verrechneter Kostenbeitrage fir Schulveranstaltungen berechtigt.

8.2 Form der Abrechnung

Die Abrechnung hat insbesondere folgende Bestandteile zu beinhalten:

e Bezeichnung der Schule; Art der Schulveranstaltung; Angabe von Termin und Ort der
Schulveranstaltung; Angabe der an der Schulveranstaltung teilnehmenden Klasse(n);
Name der Leiterin bzw. des Leiters der Schulveranstaltung; Datum des Beschlusses des
Schulgemeinschaftsausschusses; Angabe zu allfdlligen Freipldatzen; Namen samtlicher an
der Schulveranstaltung teilnehmenden Personen, Begleitlehrerinnen oder Begleitlehrer
sowie allenfalls beteiligter schulfremder Personen; Datum des Abschlusses der Abrech-

nung.

e Tabellarische Darstellung samtlicher Einzahlungen und Auszahlungen und ihre Zuord-

nung zu den dazugehorigen Belegen und Kontoausziigen:
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Auflistung der Einzahlungen:
» Getrennt und gegliedert nach: Einzahlungen von Schilerinnen oder Schiilern; Einzah-
lungen von Lehrpersonen; (allenfalls) Einzahlungen des Elternvereines der Schule;

Riickerstattungen; bar und unbar; sonstige Einzahlungen.

» Samtliche Einzahlungen missen durch Verweis auf den sie jeweils betreffenden Kon-

toauszug (Nummer des Kontoauszuges) belegt sein.

Auflistung der Auszahlungen:

» Alle Belege sind fortlaufend mit Belegnummern zu versehen.

» Jede Auszahlung ist mit einem Originalbeleg einschlieRlich Zahlungsbestatigung und
Begriindung nachzuweisen (dies gilt etwa auch fir Kosten fiir Telefon, Postleistun-

gen, Transport etc.)

e Zweifelsfrei nachvollziehbare Inanspruchnahme von Freipldtzen fiir Unterkunft und Reise

(Anrechnung auf alle teilnehmenden Personen).

e Riickzahlung(en) von Restbetragen.

e Anschluss eines Ausdruckes des mal3geblichen SAP-Kontoblattes zur Dokumentation des

Kontoabschlusses auf ,,null”.

Die sachliche und rechnerische Richtigkeit der Abrechnung ist von der Leiterin bzw. vom Lei-
ter der Schulveranstaltung zu bestatigen. AnschlieBend ist die Abrechnung von der Dienst-

stellenleitung (Schulleiterin oder Schulleiter) gegenzuzeichnen.
Mit den dieser Unterlage beigefligten Anhdangen B.1 und B.2 werden Muster zur Gestaltung

der Abrechnung von Schulveranstaltungen (mit beispielhaften Eintrdgen) im Sinne der hier

dargelegten Anforderungen zur Verfiigung gestellt. Ihre Anwendung wird empfohlen.
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8.3  Restbetrage

Sofern und soweit fiir Schulveranstaltungen eingezahlte Kostenbeitrage nicht zu Ganze ver-
braucht wurden, sind die Restbetrage den Einzahlerinnen oder Einzahlern nach durchgefihr-
ter Schulveranstaltung unverziiglich zuriickzuerstatten. Jede andere Verwendung nicht ver-

brauchter Restbetrage erfordert die nachweisliche Zustimmung der Erziehungsberechtigten.

Werden Restbetrage von der Leiterin bzw. vom Leiter der Schulveranstaltung personlich und
bar zuriickerstattet, ist die Entgegennahme des Restbetrages von der Empfangerin bzw. vom

Empfanger schriftlich zu bestatigen.

Mit den dieser Unterlage beigefiigten Anhdngen C.1, C.2 und C.3 werden Muster fiir eine Ab-

handlung solcher Restbetrage zur Verfligung gestellt. Ihre Anwendung wird empfohlen.

8.4 Kontofiihrungsentgelte

Etwaige an die BAWAG P.S.K. zu entrichtende Kontofilihrungsentgelte diirfen nicht zu Lasten
der Erziehungsberechtigten gehen und sind daher in der Abrechnung nicht zu bericksichti-
gen. Sie sind aus den der Bundesschule laufend zur Verfiigung stehenden Mittelverwendun-
gen (dem der Schule jahrlich zur autonomen Bewirtschaftung zur Verfligung gestellten laufen-

den Budget) zu bedecken.
9. Informationen im Portal Austria
Die Anhdnge A, B.1, B.2, C.1, C.2 und C.3 zu dieser Unterlage stehen auch im Wege des Portals

Austria unter MA-Informationen/Informationen Verrechnung/Mehrtéatige Schulveranstaltun-

gen zur Verfligung.
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Anhang A

= Bundesministerium
Finanzen

Informationsblatt - Schulveranstaltungskonten

Ein Schulveranstaltungskonto wird als Nebenkonto mit Einzelzeichnung gefUhrt und stelit
somit eine Ausnahme von dem in der Bundeshaushaltsverordnung 2013, BGBI. Il Nr. 266/2010
vom 24. August 2010 (BHV), beschriebenen Grundsatz der Gemeinsamzeichnung dar.

Es gelten hierfur u. a. nachfolgende Bedingungen:
1. KontofUhrungsentgeit

2. Einzelzeichnung

3. Unterschriftsprobenblatt

4. grundsatzliches Uberweisungslimit in Hohe von Euro 10.000,--

5. keine Kundenkarte bzw. keine Maestro-/V-Pay-(Bankomat-)Karte

6. keine Moglichkeit zur Nutzung von Telebanking bzw. e-Banking

7. Beauftragung von Uberweisungen

8. Verpflichtendes Mitfuhren eines guitigen amtlichen Lichtbildausweises bei
Eigenerlagen

9. Drucksortenbestellung

10. Kontosaldo

11. Nachforschung

adl) Kontofuhrungsentgelt

Derzeit wird von der BAWAG fur ein Bundeskonto u.a. ein KontofUhrungsentgelt in Hohe von
Euro 12,-- pro Quartal verrechnet. Dieses Entgelt falit auch dann an, wenn keine Umsatze auf
dem Konto getatigt werden.

ad2.) Einzelzeichnung

Durch eine bestehende Ausnahmeregelung wird bei einem Schulveranstaltungskonto,
abweichend vom Grundsatz der Gemeinsamzeichnung, die Moglichkeit der Einzelzeichnung
eingeraumt.

ad3.) Unterschriftsprobenblatt

Im Zuge einer Kontoeroffnung/-wiedereroffnung Ubermittelt die BAWAG der Dienststelle ein
Unterschriftsprobenblatt, welches volistandig ausgefullt der Buchhaltungsagentur des Bundes
Zu Ubermitteln ist. Auf Grund dessen wird die Zeichnungsberechtigung von der
BAWAG eingerichtet.

Die Anderung einer bestehenden Zeichnungsberechtigung erfolgt durch die Ubermittiung
eines neuen Unterschriftsprobenblattes an die Buchhaltungsagentur des Bundes.
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ad4.) Uberweisungslimit

Bei einem Schulveranstaltungskonto ist grundsatzlich ein Uberweisungslimit in Hohe von Euro
10.000,-- vorgesehen (Uberweisungen trotz 0-Saldo méglich).

ad5.) Kundenkarte bzw. Maestro-/V-Pay-(Bankomat-)Karte

Aus sicherheitstechnischen und organisatorischen Grunden ist die Ausgabe einer derartigen
Karte fur Bundeskonten NICHT vorgesehen.

ad6.) Telebanking bzw. e-Banking

Aus sicherheitstechnischen Grunden ist die Nutzung von Telebanking bzw. e-Banking fur
Bundeskonten NICHT vorgesehen.

ad7) Uberweisungen

Uberweisungen zu Lasten eines Schulveranstaltungskontos sind mittels Zahlungsanweisung
am Schalter einer BAWAG-Filiale durchzufuhren. Soliten hierbei in Ausnahmenfallen
Schwierigkeiten auftreten, wird ersucht Uber diese an zahlungsverkehr@bmf.gv.at zu
berichten.

Alternativ dazu kdnnen Uberweisungsauftrage portofrei an die BAWAG zur Durchfihrung
ubermittelt werden. Die dafur erforderlichen Drucksorten (Blanko-Zahlungsanweisungen bzw.
Kuverts) wéren Uber die im Punkt 9.) genannte E-Mail-Adresse anzufordern. Zu
Dokumentationszwecken wird empfohlen, Kopien dieser Uberweisungsauftrage
aufzubewahren.

ad8.) Eigenerlag

Im Zuge der Abwicklung von Eigenerlagen in einer BAWAG-Filiale, Post-Geschaftsstelle oder
bei einem Postpartner mit Finanzdienstleistungsgeschaft ist immer ein amtlicher
Lichtbildausweis (z.B. Dienstausweis) mitzufuhren.

ad9.) Drucksortenbestellung
Drucksortenbestellungen mittels E-Mail an op.kundendrucksorten@bawag.at
ad 10.) Kontosaldo

Der Saldo am Konto ist auf Grund der Verdichtung (Cash-Pooling) stets NULL. Die Salden am
Konto mussen anhand der Ein- und Ausgange (am Kontoauszug ersichtlich) selbst ermittelt
werden.

ad11.) Nachforschung

Nachforschungen (Beleganforderungen, Kontoauszugsanforderungen etc.) per E-Mail an
bund-nachforschung@bawag.at

(OE 19339) Informationsblatt - Schulveranstaitungskonten Sete2von2 Stand November 2022
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Anhang B.1 (Muster)

Schulstempel bzw. Anschrift der Schule und Schulkennzahl:

Art der Schulveranstaltung:

Termin und Ort der Schulveranstaltung:
Veranstaltungsleiter/in:

Klassen:

SGA-Beschluss vom:

Freiplatze:

Liste Teilnehmer/innen (Blatt2)

Abrechnung Schulveranstaltung

Beleg Nr./ . .
Datum Kto.Auszg. Beschreibung Einzahlung Auszahlung
Gesamt 3720,00 € 3 720,00 €
Summe 0,00 €
Abgeschlossen am: Sachl. und rechn. geprift am:
Unterschrift Veranstaltungsleitung: Unterschrift Dienststellenleitung:
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Anhang B.2 (Muster)

VL/ Begleitlehrer/in /

Schiler/in/ Titel Vorname Nachname Klasse em(::'z‘ahlt
Begleitperson
VL Prof. Max MUSTERMANN 09.10.2023
Schaler Patrick MAIER 2A 01.10.2023
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Anhang C.1 (Muster)

Ruckerstattung nicht verbrauchter Kostenbeitrage

Schulveranstaltung Bezeichnung/Titel/Zeitraum
Restbetrag insgesamt = 0,00 €

Restbetrag anteilig 0,00 €

Name Name der Schulerin oder des Schulers

Datum

Zutreffendes ankreuzen:

A [] Mein anteiliger Restbetrag wird bei der Veranstaltungsleitung persénlich und
bar entgegengenommen.

B [_] Mein anteiliger Restbetrag soll auf mein Bankkonto lautend auf

Name ... ,geb.am.......... mit dem
B AN L und
BIC/SWIFT .o, uberwiesen/rlickerstattet werden.

Ermachtigungserklarung

C [] Ich erméchtige die Veranstaltungsleitung den anteiligen Restbetrag dem/der
oben angefuhrten Schuler/in auszuhandigen.

Datum

Unterschrift
Erziehungs-
berechtigte/r
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Anhang C.2 (Muster)

EMPFANGSBESTATIGUNG

Schulveranstaltung Bezeichnung/Titel/Zeitraum
Restbetrag 0,00 €
Name Schuler/innenname

Hiermit bestatige ich, dass ich den oben genannten Restbetrag personlich in bar er-
halten habe.

Datum

Unterschrift
Erziehungs-
berechtigte/r
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Anhang C.3 (Muster)

VERZICHTSERKLARUNG

Anmerkung: Betrdge bis max. EUR X,00 pro Teilnehmer/in

Schulveranstaltung Bezeichnung/Titel/Zeitraum
Restbetrag insgesamt | 0,00 €
Restbetrag anteilig 0,00 €

Name Schuler/innenname

Angabe des Datums der Benachrichtigung Uber nicht verbrauchte

Benachrichtigung vom Kostenbeitrége

Ich verzichte auf die Zurlckerstattung des auf mich entfallenden Restbetrages und
bin mit seiner Verwendung fir Zwecke der Schule einverstanden.

Die damit verbundene Vereinnahmung des Restbetrages zu Gunsten der zweckge-
bundenen Gebarung der Schule wird von der Leitung der Schulveranstaltung veran-
lasst.

Datum

Unterschrift
Erziehungs-
berechtigte/r
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Verzeichnis der Abkiirzungen

Abs. Absatz

BAWAG.PSK Bank fiir Arbeit und Wirtschaft und Osterreichische Postsparkasse Aktienge-
sellschaft

BD-EG Bildungsdirektionen-Einrichtungsgesetz

BGBI. Bundesgesetzblatt

BHG Bundeshaushaltsgesetz

BHV Bundeshaushaltsverordnung

BIC Bank Identifier Code

d.h. das heiflt

(HV-)SAP Haushaltsverrechnungssystem des Bundes

IBAN International Bank Account Number

Nr. Nummer

Schvv Schulveranstaltungenverordnung

SWIFT Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication

vgl. vergleiche

VL Veranstaltungsleiter/in

Z. Zahl, Ziffer
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