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Anleitung Reisekostenabrechnung
Inlandsreise

Dienstbesprechung

Reisemanagement im ESS

Fallbeispiel: Dienstbesprechung
Reiseziel: Neusiedl am See
Reisedatum: 14.10.2024, 10:00 bis 15:01

Abfahrt/Ankunft: Dienststelle/Wohnort
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Um eine neue Reisekostenrechnung <  Reisekostenabrechnung (0) _
. . Suchen Q.
anzulegen klicken Sie auf ,,Neu”.

Gefiltert nach: Datum (6 Monate)

Keine Reisen gefunden.

| 4+ Aus verfugbarer Reise |

Wihlen Sie das Reiseschema ,,Inlandsreise”.

Vorlage Reisekostenabrechn. wahlen

Suchen Q

Inlandsreise

Auslandsreise

Bezirksr 0. NG Tar. 2

Wire der Zielort im Bezirk des Wohnortes oder/und der Stammschule,
wiirde es sich um eine Bezirksreise o. NG Tar.2 handeln.
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Geben Sie das An- und Abreisedatum, die jeweiligen Uhrzeiten, sowie den Ab- und
Ankunftsort an.

Von:*  14.10.2024, 10:00 &

Abfahrt von: (@) Arbeitsplatz () Wohnort

Bis:*  14.10.2024, 15:01 S

Ankunft an: () Arbeitsplatz (@ Wohnort

Um das Reiseziel anzugeben klicken Sie auf:

\
\ > %

Reiseziel: *

Es offnet sich ein neues Fenster:

=} Adresse auswihlen

postleitzgh
ot
Gemeindekennz.:*  Wert eingeben (w]]
orstei:
Land: | Osterreich o

Adresse: (@ Ziel aus Routenplaner

Steuerlicher Tatbestand:*  Schulveranstaltung >
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Suchen Sie Uiber die Gemeindekennzahl den ,,Zielort”, indem Sie den Namen des Ortes

oder die PLZ eingeben. |
Gemeindekennz.:*  Wert eingeben v o
Gemeinde (1) -
| neusied! am s X Q]

7100 Meusiedl am See MNeusiedl am See 10713

Somit wird die Zieladresse iibernommen.

\ =} Adresse auswihlen
Postleitzahl: _?_'.‘_LPIE ___________________________________________________
ort | Neusedtamsee
Gemeindekennz.:* | 10713 ml]
onseel [ Neusiedlamsee
Land: | Osterreich ml]
Adresse: x (@ Ziel aus Routen...

Gehen Sie nun auf ,Ziel aus Routenplaner libernehmen® und suchen Sie die
genaue Adresse inkl. Hausnummer.

\

Adresse aus Routenplaner verknupfen

'a'.' Mole West, 7100 Neusiedl am See (Essen und Trinken)
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Postleitzahl:

Ort:
Gemeindekennz.: *

Ortsteil:

Land:

Adresse:

=} Adresse auswihlen

Osterreich !

Mole West, 7100 Neusiedl am

See (Essen und Trinken)

(@ Ziel aus Routen...

/

Steuerlicher Tatbestand: *

Bitte steuerlicher Tatbestand auswahlen »

Wihlen Sie nun den steuerlichen Tatbestand aus.

Da es sich um eine Dienstbesprechung
Handelt, klicken Sie auf AuBendiensttatigkeit.

-

Gehen Sie anschlieBend auf ,,zurlick”, um wieder

>  AuBendiensttitigkeit

zu den Abrechnungsdetails zu gelangen.
(links oben)

Geben Sie den Grund der Reise an.

|

> < | Steuerlicher Tatbestand

Grund:#*

Dienstbesprechung

e S S S 000 =—
LInt sesakee Towifl =1
T
nsspezif.
Reiseart:

In den Feldern ,,Tatigkeit” und ,, unternehmensspezif. Reiseart” sind keine

Anderungen vorzunehmen.
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Im Bereich ,,Bemerkungen” kénnen Sie zusatzliche Informationen preisgeben.

Bemerkungen:

Durch Klicken auf ,,Betrag berechnen” wird Ihnen die Tagesgebiihr angezeigt.

~

Erstattung gesamt

7 Betrag berechnen

8,80 =ur

Tagesgebihr

14.10.2024 - 14.10.2024

8,80 eur

Um in spaterer Folge lhre Belege hochladen zu kénnen, sichern Sie nun Ihre RR.

/

Gehen Sie nach dem Sichern zuerst auf Bearbeiten dann auf Vollbild.

@ zum VG senden Abbrechen E
/
| Vollbild | /
| Detailsicht ‘
Duplizieren Laschen Historie (W4
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Sollten Sie bis jetzt Inre Wohnadresse noch nicht mit dem Routenplaner verkniipft
haben, dann machen Sie dies jetzt. Der Vorgang ist eéinmalig und wird fiir weitere Reisen

gespeichert.

Gehen Sie auf ,Wohnadresse verkniipfen“.

-+ Spesen hinzufiigen

¢# Beférderungszuschuss &ffentliches Verkehrsmittel beantragen

¢# Beférderungszuschuss privates KFZ beantragen

& Kilometergeld beantragen

Einstellungen

Wohnadresse verkniipfen

Gespeicherte Adresse

Adresse Ubernehmen

Adresse festlegen

<
<«

Als Vorschlag wird Ihre Hauptanschrift herangezogen

Mit dem Pfeil zuriick gelangen Sie wieder zu den

el

Abrechnungsdetails. (links oben)

1

lhre Wohnadresse wird angezeigt,
bei Umzug bitte andern.

Gehen Sie auf ,,Adresse festlegen®.

< | Wohnadresse festlegen
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Nun fiigen wir die Fahrtspesen hinzu, in diesem Fallbeispiel wurde die Fahrtstrecke mit

dem PKW zuriickgelegt. Gehen
Sie auf Beforderungszuschuss

Privates KFZ. \ ¢# Beforderungszuschuss &ffentliches Verkehrsmittel beantragen

-+ Spesen hinzufiigen

& Kilometergeld beantragen

/7 Beférderungszuschuss privates KFZ beantragen

Die Beantragung von amtl. KM-Geld ist nur mit vorheriger Genehmigung moglich —
diese ist hochzuladen!

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Markieren Sie die zuriickgelegten Wegstrecken.
|

< Details

Bitte markieren Sie die Fahrtstrecken, fur die Sie Beforderungszuschuss beantragen mochten. (] Alles auswihlen

(I Arbeitsplatz - Mole West, 7100 Neusiedl am See (Essen und Trinken)

Kilometer errechnet: 37 Kilometerkorrektur: 0 Versteuern: |:|

(¥ Mole West, 7100 Neusiedl am See (Essen und Trinken) - Wohnort

Kilometer errechnet: 60 Kilometerkorrektur: | 0 Versteuern: [

Gehen Sie anschlieRend wieder zuriick zu den Abrechnungsdetails. —— | < |Details

INFO:
Beforderungszuschuss offentl. Verkehrsmittel nur mit Jahreskarte

oder Klimaticket moglich, dieses ist hochzuladen!
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Gehen Sie nun auf ,,Betrag berechnen” und der gesamte Erstattungsbetrag wird
angezeigt.

Erstattung gesamt % Betrag berechnen
Erstattung gesamt 23,60 =ur
Tagesgebiihr 8,80 eur D

o

14.10.2024 - 14.10.2024

BEZU priv. KFZ 7,40 Eur
a 14.10.2024 - 14.10.2024

BEZU priv. KFZ 7,40 Eur
a 14.10.2024 - 14.10.2024

Sichern Sie Ihre RR nochmal.  —— .

Gehen Sie nach dem Sichern

zuerst auf Bearbeiten dann | Vollbild |
aufVollbild. | Detaisicht |

Duplizieren Loschen Historie (W4

Senden Sie lhre RR zum @

V. I zum VG senden Abbrechen Duplizieren B
orgesetzten :
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Reisekostenabrechnung

Dienstbesprechung

7100 Meusiedl am See, Osterreich

14, Oktober 2024 - 14, Oktober 2024

Bestatigen Sie.

Erstattung gesamt23,60 =ur
Spesen gesamt 23,60 eur

v

Bestatigen  Abbrechen

Genehmiger/in:5teiner Sandra, Mag.

Gehen Sie auf , Teilen” —— Duplizieren Loschen Historie | [

—_—

dann auf
»als PDF exportieren”.

| @F Als PDF expﬂrtieren]

Duplizieren Loschen Historie (s
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Drucken Sie die Reisekostensimulation aus.
Diese ist inklusive aller Originalbelege in der Schule abzugeben.

Reisekostennachweis (Simulation)
von _ﬁ]r Reise 119782059 vom 14.10.2024 bis 14.10.2024

Allgemeine Daten

Grund: Dienstbesprechung

Reisetatigkeitsart: Konto 5606000

Reiseverlauf

Datum Zeit  Ereignis Land Ort Grund
14.10.24 10:00 Reisebeginn AT  Arbeitsplatz
14.10.24 10:00 Reiseziel AT 7100 Neusiedl am See Dienstbesprechung
14.10.24 15:01 Reiseende AT Wohnort

Abrechnungsergebnisse und Kostenzuordnung
Art des Betrags Betrag (EUR)
Tagesgebihr

Summe der zu erstattenden Belege

Erstattungsbetrag
Tagesgebiihr
St.fr. RGV An Betrag Hinz.
AbzgSt.  AbzgSt. L stfr. betrag
Tarif 1 Teiltag
6/12 1/3 AT 13,20 8,80 1,00 13,20 0,00
Summe der Tagesgebiihren 13.20 8,80 1,00 13,20 0,00

1

8,80
14,80

23,60

Erstatt.
betrag

8,80

8,80
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Name Telefon Mail

Rev.in Bruna Elena
Zustandigkeit:
Pflichtschulen,
Berufsschulen,
Landwirt.Fachschulen

02682/710 DW 1226

reisekosten@bildung-bgld.gv.at

Rev.in Prieller Sabine
Zustandigkeit:
Bundesschulen,
Verwaltungspersonal

02682/710 DW 1225

reisekosten@bildung-bgld.gv.at

VP Nagl Caroline
Zustandigkeit:
Support
EmployeeSelfService

02682/710 DW 1225
DW 1226

reisekosten@bildung-bgld.gv.at
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