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Sammelfreigabe von Reiseantragen und Reiserechnungen

Mit Hilfe der Sammelfreigabe kdnnen Sie mehrere Reiserechnungen bzw. Reiseantrage
gleichzeitig genehmigen. Es ist in der Sammelfreigabe allerdings nicht moglich,
Reiserechnungen bzw. Reiseantrage abzulehnen oder zur Korrektur zuriickzusenden.
Die Sammelfreigabe von Reiseantragen und Reiserechnungen rufen Sie liber die

Personalservices auf:

“ ESS-SERVICEPORTAL e,
BUND B

Startseite | Personatservices| Verfahrenszugange

Meine Favoriten €

B Uberdtunden-/Zeitkartzngznehmigung

£ Rejsamanagement

Zusatzfunktlonen

St

17 17

43 | 57

»  Navigieren Sie zu den Personalservices. Klicken Sie dazu auf der Startseite des
ESS-Serviceportal Bund auf Personalservices, um lhre Vorgesetztenfunktionen und in
weiterer Folge die Sammelfreigabe fiir Reiseantrage und Reiserechnungen aufzurufen.

Hilfe - Emnstellungen

II| | ES5-SERVICEPORTAL
| BUND

Startseite | Personalservices | Verfahrenszugar

Startsaste Personaiservices
Mitarbeiterfin Personalservices

Vi rgr;ornf:.fr oder
Stellvertrererdin Mitarbeiterfin

PM-UPIS

ne

Vorgesetzie/r oder Stellvertreter/in

Meine Favoriten &

PM-URIS

ES5_VGE20 ES5.VGZ0 n

»  Klicken Sie in den Personalservices des ESS-Serviceportal Bund auf Vorgesetzte/r
oder Stellvertreter/in, um als Vorgesetze/r Ihre Sammelfreigabe flir Reiseantrage

und Reiserechnungen aufzurufen.

Sabine Prieller



= Bildungsdirektion
Burgenland

|| ESS-SERVICEPORTAL
Il sunD Hilte: Finstellimgen

Mitarbeiterdin

Vorgesetzie/r oder n
Steifveriietariin Arbeltszelten
Arbeltszeiten In digsern Rerelch werden Services
10 Vorgesatzre/Stllvertrais Annen
Bezahlung 2ur Zeitwirlschalt angebaten,
Reisemanagement

Daten zu Mitarbelter/innen

Stariseite  Personalservices  Verfahrenszugange
it

Startseite * Personalservices * Vorgesetrter oder Stallvermretarfin

Vorgesetzte/r oder Stellvertreter/in

Bezahlung u

Iy piesem Berelch werden Services
10 Worgaserarseliverreter innen
at den persinlichen Daten firs

ES5:NG2 ES5_VG20

Reisemanagement u
In diesam Berebch werden Senvices
T Vorgesetate/Stellvertretet/innen
21 Artieitpebereistingen und

Annen (Ma)

B argreboten.

Meine Favariten @

Uberstundermanagement n n
Hildungsmanagerment Uberstunden- Bildungsmanagement
management In diesem Bereich werden Senvices
PM-LIFIS In diesem Bareich werden Sanvices fur FUhrungskrafte 2um
Fur vor hern
zum U Bldurg; (=80
angeboten.

Daten zu n

Mitarbeiter/innen

In glesem Berelch warden Services
fiir Vapgeserziassiellvertretaninnen
Tum Reisemanagement angebaten,

»  Wahlen Sie aus den Vorgesetzten- bzw. Stellvertreterfunktionen der Personalservices

das Reisemanagement aus. Klicken Sie dazu auf Reisemanagement.

lI” ESS-SERVICEPORTAL
| BUND Hilfe  Einstellungen

Mitarbeiter/in Reisemanagement

Vorgesetzielr oder
Stellvertreter/in

Arbeitszeiten

lSammcIfrcigahe Relsen

Bezahlung
I Reisemanagement
Daten zu Mitarbeiter/innen

Uberstundenmanagement

I digsenm Bersich werden Services i VorgeseiaeStellverinetenfinnen g

Ubersicht Reisen Vorgesetzia(r)

Hier kannen Sie die Di i ihrer Mitarbe

Startseite  Personalservices  Verfahrenszugange

Starimeits * Personaizervices * Worgeserziedr oder Stsllverrerssin  Relsemanagement

ES5_ VG20 ESS_ VG20

Bildungsmanagement

FM-UPIS

e und Bezahl

Uher den Serice Sammelfrelgabe Reise kinnen sie sine oder mehrers Rsiseantrige oder Relssrecnnungen threr Mitaroeiter/innen genehmigen.

alsweren, Reisedaten arsetien und i Daten finweitere Verarbeilung nach Excel £xporiisren.

»  Klicken Sie auf Sammelfreigabe Reisen.

»  TIPP: Durch Klick auf den weif3en Stern (wird dann gelb) kann man diese Applikation
zu den Favoriten verlegen und damit gleich von der Startseite aktivieren!

Sabine Prieller
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In er Anwendung ESS Sammelfreigabe Reisen Vorgesetzter werden alle
offenen/nicht genehmigten Reisekostenabrechnungen bzw. Reiseantrage Ihrer
eigenen Mitarbeiter/innen angezeigt:

Sammelireigabe Reisen: Vorgesetzter

A2 Eigene Mitarbeiter . I 23 Stellveriretung || | &3 Alles anzeigen |
ﬁi‘?“a‘"” Text Von Bis igﬁg?wlge ﬁﬂﬁ‘%ﬂhe U Simuiaion  Vorschuss Eg;ifme Datum
zur Reise Belegen

69993903 Sjr'f‘;a;“;% von Muler hetfiner EMILIA 03022018 1 D00EUR  000EUR  OOOEUR 19122017 % ,
89999903 g;'f;an:";% von Maller-efsner EMILIA 01.03.2013 000EUR  000EUR  O0O0EUR  01.032018 »
89999903 Sﬁﬂ.ﬁaﬂ:fg&e% von Miller-eifner EMILIA 05.03.2013 1 000EUR  O000EUR  O0O0EUR 27122017 P
89999903 Eﬂfﬁi";ﬁ?ﬁﬁ;ﬁ”"ﬂ von Mdler-Heiiner 06032013  07.03.2018 1 13608EUR 000EUR  0O00EUR 15052018
8995909 Fotinonehmomn - 0n.032018 1760EUR  000EUR  0Q0EUR 21032018 >
89999903 ggr'feian:g‘;% von Mller-Meifner EMILIA 09.03.2018 1 000EUR  O000EUR  OO0EUR 12012018
89999903 Eﬁ,}fﬁf’;ﬁ?ﬁﬁ;&‘ﬂ”"g von MUIBTMeIsner 1 43 2018 2640EUR  O00EUR  OO0EUR 15052018
89999903 g:;ji:};% von Miller-heifner EMILIA 9303 2018 000EUR  O000OEUR  OOOEUR 22032018 »
89999903 Eﬁ,:fﬁf’;g”:mggﬂ”"g von Maller-Meiner o1 13 2013 1760EUR  000EUR  O0O00EUR 03052018 D
89999903 Eﬂfﬁ:";teﬂanﬁggﬂ”"g von huller-Meiner 07.042013  09.04.2018 840EUR  000EUR  O0O0EUR  09.042018 »
89999903 Eﬂfﬁi";ﬁlahﬁﬁggﬂung von Maler-HeiRner 04.052018 2356EUR  000EUR  O0O0EUR 06062018 >
89999903 Eﬁ;fﬁ;";t;”eahﬁ;gﬂ”"g von htller-Meitner 10.05.2018 1 1760EUR  000EUR  OO0DEUR 25052018 9
89999903 Eﬂfﬁ:";teﬂanﬁggﬂ”"g von huller-Meiner 03.06.2013 000EUR  O000EUR  OO0EUR 28062018 »
89999903 Eﬂfﬁi";ﬁlahﬁﬁggﬂung von Maler-HeiRner 07.06.2013 9150EUR  O000EUR  OO0EUR 29062018 »
89999903 Eﬁ;fﬁ;";t;”eahﬁ;gﬂ”"g von htller-Meitner 09.06.2013 DO0EUR  OO0EUR  OOOEUR  1307.2018 P
89999903 Eﬂfﬁ:";&l&nﬁggﬂ”"" von huller-Meiner 10.06.2018 1 2 2000EUR 000EUR  OO0EUR 31072018 »
89999903 Eﬂfﬁi";ﬁlahﬁﬁggﬂung von Maler-HeiRner 23062013 000EUR  O00EUR  O0O0EUR 13072018 »
89999903 g;'f;an:";% von Maller-efiner EMILIA 28.06.2013 1 000EUR  10000EUR O0O0EUR  27.062018 »
89999903 Eﬂfﬁ:";&l&nﬁggﬂ”"" von huller-Meiner 04.07.2013 1 1 3000EUR O000EUR  OO0EUR  1207.2018 »
89999903 Eﬂfﬁf’;ﬁlahﬁﬁggﬂung von Maler-HeiRner 06.07.2013 2000EUR  000EUR  OO0EUR 09072018 %
89999903 Ealsﬁfsteen”:hﬁggﬂung von MGller-MeIner 7 g 218 1 1 1760EUR  000EUR  0O00EUR 08082018
89999903 Eﬂfﬁ:";&fmggﬂ”"" von huller-Meiner 11092018  12.09.2018 101,04EUR 000EUR  O0O00EUR 24092018 9
89999903 gReer'f‘ei%“‘;% ven MolierMelfner EMILIA 19.09.2015 1 000EUR  O00EUR  OO0EUR 20032018 »
89999903 g;';an:g‘;% von Maller-efsner EMILIA 20.09.2013 1 000EUR  100EUR  O0O0EUR 20032018 » ¥

ise anzeigen

»  Klicken Sie auf Stellvertretung, um nur die Reisen jener Mitarbeiter/innen
anzuzeigen, fur die Sie als Stellvertreter/in Reisen genehmigen dirfen.

»  Klicken Sie auf Alles Anzeigen, um sowohl die Reisen lhrer eigenen Mitarbeiter/innen
anzuzeigen als auch jene, fur die Sie als Stellvertreter/in Reisen genehmigen dirfen.

»  Klicken Sie auf Eigene Mitarbeiter, um die Reisen lhrer eigenen Mitarbeiter/innen
anzuzeigen.

Hinweis:
In diesem Beispiel lassen Sie die Anzeige unverandert bzw. Sie zeigen ausschlief3lich die
Reisen |hrer eigenen Mitarbeiter/innen an.

Sabine Prieller 4
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1. Reisen in Sammelfreigabe genehmigen

Im folgenden Beispiel genehmigen Sie zwei Reisen in einem Arbeitsschritt.

Personalnu
mmer

89999903
89999903
89999903
89999903
]| 89999503
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903
89999903

89999903

»  Markieren Sie den Reiseantrag bzw. die Reisekostenabrechnung, die Sie freigeben
wollen, indem Sie das Ankreuzfeld anhaken. Dadurch wird die gesamte Zeile blau

A A Sl | 23 Stellveriretung | | &3 Alles anzeigen

Text

Reiseantrag von Miller-MeiRner EMILIA
genehmigen

Reiseantrag von Miller-Meigner EMILIA
genenmigen

Reiseantrag von Miller-Meiner EMILIA
genehmigen

Reisekostenabrechnung von Miller-Meiner
EMILIA genehmigen
Reisekosienabrechnung von Miller-Meiner
EMILIA genehmigen

Reiseantrag von Miller-MeiRner EMILIA
genehmigen

Reisekostenabrechnung von Miller-MeiRner
EMILIA genehmigen

Reiseantrag von Miller-MeiRner EMILIA
genehmigen

Reisekostenabrechnung von Miller-Meidner
EMILIA genehmigen
Reisekostenabrechnung von Miller-Meidner
EMILIA genehmigen
Reisekosienabrechnung von Miller-Meiner
EMILIA genehmigen
Reisekostenabrechnung von Miller-Meidner
EMILIA genehmigen
Reisekosienabrechnung von Miller-Meiner
EMILIA genehmigen
Reisekostenabrechnung von Muller-Meiner
EMILIA genehmigen
Reisekostenabrechnung von Miller-Meiner
EMILIA genehmigen
Reisekostenabrechnung von Muller-MeiRner
EMILIA genehmigen
Reisekostenabrechnung von Miller-Meidner
EMILIA genehmigen

Reiseantrag von Miller-Meiner EMILIA
genehmigen

Reisekostenabrechnung von Miller-Meidner
EMILIA genehmigen
Reisekosienabrechnung von Miller-Meiner
EMILIA genehmigen
Reisekostenabrechnung von Miller-Meidner
EMILIA genehmigen
Reisekostenabrechnung von Miller-Meiner
EMILIA genehmigen

Reiseantrag von Miller-MeiRner EMILIA
genehmigen

Reiseantrag von Miller-MeiRner EMILIA
genenmigen

markiert.

In diesem Beispiel selektieren Sie die drei Reiseantrage der Personalnummer 89999903

Sammelfreigabe Reisen: Vorgesetzter

Von

03.02.2018

01.03.2018

05.03.2018

06.03.2018

08.03.2018

09.03.2018

11.03.2018

23032018

31.03.2018

07.04.2018

04.05.2018

10.05.2018

03.062018

07.06.2018

09.06 2018

10.06.2018

23.06.2018

28.06.2018

04.07.2018

06.07.2018

07.08.2018

11.09.2018

19.09.2018

20092018

Anzahl
Bis Anhange
zur Reise

1

07.03.2018

09.04.2018

12.09.2018

Anzahl
Anhange zu
Belegen

Simulation

0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
136,08 EUR
17,60 EUR
0,00 EUR
26,40 EUR
0,00 EUR
17,60 EUR
86,40 EUR
23,56 EUR
17,60 EUR
0,00 EUR
91,50 EUR
0,00 EUR
20,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
30,00 EUR
20,00 EUR
17,60 EUR
101,04 EUR
0,00 EUR

0,00 EUR

Vorschuss

0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0.00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
100,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0.00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR

1.00 EUR

Geschatzte
Kosten

0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0.00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0.00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR

0,00 EUR

(Reisekostenabrechnungen von Miiller-MeiRner EMILIA genehmigen).

»  Klicken Sie auf Reisen genehmigen.

Datum

19.12.2017

01.03.2018

27.12.2017

15.05.2018

21.03.2018

12.01.2018

15.05.2018

22032018

03.05.2018

09.04.2018

06.06.2018

25052018

28062018

29.06.2018

13.07.2018

31.07.2018

13.07.2018

27.06.2018

12.07.2018

09.07.2018

08.08.2018

24092018

20.03.2018

29032018

VOVOVWV VOV VYV VY VYV VY VYV VY Y VYV VY VY VY VY Y VY
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Es wird erneut ein weiteres Dialogfenster angezeigt:

Sammelfreigabe

Wollen Sie alle selektierten Reisen gesammelt freigeben?

& Reisenigenenmigen | [ELEIESE

»  Bestatigen Sie die Meldung mit der Drucktaste Reisen genehmigen.

Nach der Bestatigung wird folgende Meldung am Bildschirm angezeigt:

Die Sammeliteigabe wurde
erfolgreich durchgefahri!

Alle markierten Reiseantrage und Reiserechnungen wurden freigegeben. Die
Mitarbeiter/innen werden daruber mittels ESS-Nachricht informiert.

Sabine Prieller 6
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Sie erkennen die erfolgreiche Genehmigung daran, dass die genehmigten Reisen aus
Ihrer Liste der Sammelfreigabe zu genehmigenden Reiseantrage und
Reisekostenabrechnungen entfernt wurden:

Sammelfreigabe Reisen: Vorgesetzter

22 stellvertretung | | &3 Alles anzeigen
Personalnu rext Von Bis i‘ﬂﬁ?ﬂ'ge igﬁgplge zu  Simulaion  Vorschuss | peoci@ € pawm
Zur Reise Belegen

89999903 gR;i]f;an?g';% von Maller-MeiEner EMILIA 03.02 2018 1 000EUR  000EUR  000EUR 19422017 >
89999903 QR;']Z?”?";% von Maller-heitiner EMILIA 01.03.2018 000EUR 0,00 EUR 000EUR 01032018 >
89999903 S‘;'feiag";%‘ von Muller-Meiltner EMILIA 05.03.2018 1 000EUR 0,00 EUR 000EUR 27122017 >
89999903 Eﬂfj’f;g"eahﬁgcgﬂmg von huller-Meiner 06032018  07.03.2018 1 136,08 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 15052018 >
89999903 Eﬂfﬁ’f;glahﬁ;gﬂ”"g von Muller-einer 08.03.2018 1760EUR  0O00EUR  000EUR 21032018 >
sopoggn3  ceCerliad von Mulerhelner EIILIA 09.03 2018 1 000EUR  O00EUR  OODEUR 12012018 >
I N 11.08.2013 2640EUR  000EUR  0O00EUR 15052018 >
sosgens  (orraniad von Milerhelinar EMILIA 23.08.2018 000EUR  000EUR  O000EUR 22032018 >
89999903 Eﬂfﬁf;t;lahﬁ;zgmg ven Maller-Meikner 07.042018  09.04.2018 8640EUR  000EUR  000EUR  09.042018 >
89999903 Eﬂfﬁ’f;g?hﬁ;gﬂ“"g von Maller-MeiBner 04.05.2018 2356EUR  000EUR  D00EUR 06062018 >
89999903 Eﬂfﬁ’f;;”:&?;gﬂ“"g von Maller-Meigner 10.05.2018 1 1780 EUR 0,00 EUR DOOEUR 25052018 3
59999903 Eﬂfﬁ’f;;”:&?;gﬂ“"g von Maller-Meigner 03.06.2018 000EUR 0,00 EUR DO0EUR 28062018 ¥
89999903 Eﬁfﬁ’f;;”:hﬁggﬂmg von Maller-MeiBner 07.06.2018 9150 EUR 0,00 EUR 000EUR 29062018 >
89999903 Eﬂfj’f;‘;"j:ﬁ;gﬂ”"g von huller-Meiner 09.06.2018 000EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 13072018 >
89999903 Eﬂfﬁ’f;‘eﬂahﬁgcgﬂmg von huller-Meiner 10.06.2018 1 2 2000 EUR 0,00 EUR 000EUR 31072018 >
89993903 Eﬂfﬁ’f;gfhﬁggﬂu"g von Muller-Meiner 23.06.2018 000EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 13072018 >
89999903 gRggseian:"‘;% von Muller-heiner EMILIA 28.06.2018 1 000EUR  10000EUR O000EUR  27.062018 >
89999903 Eﬂfﬁ’f;;”:&?;gﬂ“"g von Maller-Meigner 04.07.2018 1 1 30,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 12072018 >
89999903 Eﬂfﬁ’f;;”:&?;gﬂ“"g von Maller-Meigner 06.07.2018 2000 EUR 0,00 EUR DOOEUR 09072018 >
89999903 Eﬁfﬁ’f;;”:hﬁggﬂmg von Maller-MeiBner 07.08.2018 1 1 1760 EUR 0,00 EUR 000EUR 08082018 >
89999903 Eﬂfj’f;‘;"j:ﬁ;gﬂ”"g von huller-Meiner 11092018  12.09.2018 101,04 EUR 0,00 EUR 000EUR 24092018 >
89999903 S‘;Seian;‘g‘;% von Muller-Meiltner EMILIA 19.09.2018 1 000EUR  0,00EUR 000EUR 20032018 >
89993903 §§A118£Té:% von Muller-Meiltner EMILIA 20.09.2018 1 0,00 EUR 1,00 EUR 000EUR 29032018 >
89999903 gRggseian:"‘;% von Muller-heiner EMILIA 05.11.2018 000EUR  000EUR  O0O0EUR 24092018 » ¥

» SchlieRen Sie die Anzeige, indem Sie das Browserfenster schlieRen X,

Sabine Prieller 7
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1. Reiseinformationen in Sammelfreigabe anzeigen

Vor der Genehmigung einer Reise kdnnen Sie sich samtliche Details zu einer Reise
anzeigen beziehungsweise auch den Reisekostennachweis als PDF anzeigen lassen.

Sammelfreigabe Reisen: Vorgesetzter

SR Vil | 22 Stellvertretung | | £8 Alles anzeigen
Anzahl Anzahl o
;‘ﬁ;“a'”” Text Von Bis Anhange Anhangezu  Simulation  Vorschuss (Eg;cer:]atzte Datum
Zur Reise Belegen
89999903 g:f;ﬂ;ﬂ pCHUIEE RIEIE I B MIEES 03.02.2018 1 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 19122017 > A

89999903 gR:;lz:ehEll'l?\lg;Z% von Muller-Meifiner EMILIA 01.03.2018 000EUR  O000EUR  000EUR 01032018 >

89999903 gR;']Z?’E:;'E";% von Muller-heitner EMILIA 05.03.2018 1 000EUR 0,00 EUR DOOEUR 27122017 >
Reisekostenabrechnung von Miller-MeiGner

89999903 L emigen 06032018  07.03.2018 1 136,08EUR 000EUR  000EUR 15052018 >
Reisekostenabrechnung von Miller-Mei@ner

89959903 Cuil 1A genchmigen 08.03.2018 1760EUR  0O0DEUR  0O00EUR 21032018 >
R t Miller-MeiBner EMILIA

89990905 gopn o von Mllerheiner 09.03 2018 1 000EUR  O000EUR  OODEUR 12012018 >
Reisekostenabrechnung von Miiller-MeiRner

89989903 LhiliA genehmigen 11.03.2018 2640EUR  000EUR  000EUR 15052018 2
Reiseantrag von Maller-Meifner EMILIA

89999903 genehm‘geﬂ 23.03.2018 000EUR  000EUR  O0O0EUR 22032018 »
Reisekostenabrechnung von Miller-Mei@ner

89999903 gy e gen 07042018  09.042018 8640 EUR  0D0EUR  0O00EUR 09042018 >
Reisekostenabrechnung von Miller-MeiGner

89999903 Fuil | qenenmigen 04.05.2018 2356 EUR  000EUR  0O00EUR 06062018 >

Reise anzeigen

»  Markieren Sie die gewlinschte Reiserechnung bzw. den Reiseantrag.
(Sie kdnnen immer nur eine Reise selektieren und anzeigen.)

»  Klicken Sie auf Reise anzeigen.

Sabine Prieller 8
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Der Reisekostennachweis wird in einem neuen Browserfenster gedffnet:

Felsunin. 0IIITITUD
BMF-Zentralleitung

10000100 - Biro des BMinisters
Gebihrenstufe: 3

Gedndert am: 25, Februar 2019

Reiseantrag

Seite 1 von 1

von Miller-Meigner EMILIA fir Reisenummer 141120 von 2&. Februar 2019 bis 26. Februar

2019

Allgemeine Daten

Ziel: WIEN /OSTERRFEICH

Start: Dienstag, 26. Februar 2019 09:20
Ende: Dienstag, 26. Februar 2019 09:40
Grund: test hochladen

Reisetitigkeitsart: Konto 5606000

Kosten, Vorschusse und Kostenverteilung
Kosten (geschitzt): Summe

Beinhaltet:

Kostenzuordnung: 100 % bis

Vorschiisse:
Reisemittel

r Schlafwagen
. Privat PKW
r Flug

Zusatz:

Bemerkungen

€ 400,00 EUR

€ 400,00 EUR Bahn
Kostenstelle: 10000100
Kostenrechnungskreis: 1500
Buchungskreis: 1500
Geschaftsbereich: 5000

» Sie kdnnen den Reisekostennachweis liber die angezeigte Menlileiste auch

abspeichern oder ausdrucken.

Sabine Prieller
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Weiters besteht die Moglichkeit sich die Reiseinformationen mit der Pfeil Drucktaste >
anzusehen:

Sammelfreigabe Reisen: Vorgesetzter

PRSNG| 22 Stellvertretung | | B3 Alles anzeigen
S :
::;‘I":I’“a“'“ Text Von Bis ::;ﬁ;{ge ::ﬁ;lrlulge 20 Simulation  Vorschuss &z:[‘ﬂ:‘aw" Datum
Zur Reise Dalagen

] s9990003 ;e,'whmi'g;‘ Sl AL AL 03.02.2018 1 000EUR  OO0EUR  OODEUR 19122047
BO9ED90D g;'fcﬂ:g‘;ﬁ Yor MoferMeIRsrEMILIA 01.02.2018 0,00 EUR DODEUR 0,00 EUR ploszZots >
Booppsoy. | SSL SRR vOn MBI IMTEaS EMILE 05032018 1 D00EUR  DODEUR  0ODEUR 27122017 >

| sooo5003 E:‘ifﬁ';";f:n”:h‘;rﬁgzgung von Mollerticihnes DE O3 2018 | 07032018 1 136,08 EUR | 0,00 ELR 0,00 EUR 15052018 P

» Klicken Sie auf die Drucktaste , um sich weitere Reisedaten anzusehen.

Es 6ffnet sich der Reise Ubersichtsbildschirm:

In der Ubersicht, kénnen Sie vor dem Genehmigen der Reise alle Reisedaten,
Anhdnge und die Anhdnge zu den einzelnen Belegen einsehen.

enabrechnung genehmigen

Informationen zur Reisekostenabrechnung

Workitem |D: 000001287514

me Malls-Meailner EMILIA
ol BOYUDD03

0000120857

Balego

T 4030 Linz

1+ Oslansich
ainn: 10.06.2018
08:0::00
o 10L06.2018
S DE01-00
20.00 FUR

cr Tathestand  Dienstzutellung

B Formular anzeigen

Mit der Bearbeitungsleiste unten konnen folgende Aktionen durchgefiihrt werden:

Formular anzeigen: Aufruf des Reisekostennachweises
Genehmigen/ zurlicksenden /ablehnen der Reise

Klicken Sie auf die Drucktaste zurilick, um zur Sammelfreigabe zuriick zu gelangen.
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Bildungsdirektion

Burgenland

Ubersichtbildschirm Sammelfreigabe:

22 Slallvertslung | | AR Alles anzeigen
Persanalnu Toxt
mmer o
o F g vor Miller-hedrl EMILLA
CHULERS genchmigen
Reiseanbiag von Moller-Meaikner ERILLIA
HRE genenhmigen
Reiseantrag von MOlker-Meiltner CMILEA
ARSI nenenmigen
g vorr Mallar-hMeil
#8990903 EMILIA genshmigen
i won Mullsr-Meil
Aaguhaagy LMILIA genehmigen
Rei: 1 von Muller-Meilt EMILIA
| BHIRT genehmigen
aschnung von Mol -Meiknar
| 85599903 EMILIA genehmigen
Reiseanitag von Mullsr-Meilner EMILIA
| B genghmigean
Rei sohnung von Muller-Meil
DOERNGS EMILLA ganshinigen
F won Miller-Meil
89999903 EMILIA genehmigen
X o von Mullar-hei?
CMILLA ganahimigen
Rei zchnung von Muller-heil
SHIRGOT EMILIA ganahimigen
. i wion MG
EMILIA o q
1 i o vor il
EMILLA ganashimigen
Rei h o vorn hull
SHORBH03 EMILIA ganshmigen
Reisek b " won Miler-h
#9099803 g

LMILIA genehmigen

Von

0302 2018

01.03 2018

0603 2018

0603 2018

08.03.2018

0803 2018

1103 2018

23032018

07 04 2015

0405 2018

10052018

03 06 2018

07062018

0906 2018

10 06 2018

2306 2018

Anzahl
Bis Anhangs
zur Reise

07 03 2018

08 04 2018

Anzahl
Arhange zu
Belegen

Sunulation

0,00 FLUR
0,00 EUR
0,00 FUR
136,08 FUR
17,60 EUR
0,00 FUR
26,40 FUR
0,00 EUR
26,40 FUR
23 56 FUR
17,60 EUR
0,00 FUR
91,50 FUR
0,00 ELR
20,00 FUR

0.00 EUR

Vorschuss

0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 FUR

0,00 ELIR

Geschatzte
Hostan
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 FUR
0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 FUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 FUR

0,00 EUR

Daturm

1912 2017

01.03.2018

s i

1505 2018

21032018

12 01 2018

15.06:2018

2203 2018

09.04 2018

Q6 06 2018

25052018

28 06 2018

29062018

13.07.2018

3107 2018

13.07 2018

VW NNV N N VNV W NV W YT Y

Sabine Prieller
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= Bildungsdirektion w
Burgenland
Name Telefon Mail

Rev.in Bruna Elena
Zustandigkeit:
Pflichtschulen,
Berufsschulen,
Landwirt.Fachschulen

02682/710 DW 1226

reisekosten@bildung-bgld.gv.at

Rev.in Prieller Sabine
Zustandigkeit:
Bundesschulen,
Verwaltungspersonal

02682/710 DW 1225

reisekosten@bildung-bgld.gv.at

VP Nagl Caroline
Zustandigkeit:
Support
EmployeeSelfService

02682/710 DW 1225
DW 1226

reisekosten@bildung-bgld.gv.at

Sabine Prieller
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