Geschaftsfall

]
Begriffsklarung oo

Erstellen eines Geschaftsfalles

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland



Geschaftstall

Begriftsklarung

Allgemeine und nicht
personenbezogene Angelegenheiten,
die Sie als Schulleiterin und Schulleiter
in lhrer taglichen Arbeit erledigen und
dartber Buch fuhren, werden als
,Geschaftsfall” bezeichnet

Jlch erstelle einen
Geschétftstall in
ISO.Web Schooloffice.”

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland
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RONER

INFORMATION
- ERSTE SCHRITTE MIT ISO.WEB
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Vorlagenauswahl x Abbrechen

Durchsuchen

Brief) Geneh:3.ng

T o @) EE T Wahlen Sie ,Geschafisfall

Personal wird nicht weiterverwendet Organisation anlegen

Person - I-Geschaftsfall
‘ Kontakt anlegen @

Personalbedarf Neu Termi
Meldung eines Personalbedarfs an e
die Bildungsdirektion

@ Keine Weiterverwendung Organisation

Verteilerliste Weiterverwendung
Verteilerliste anlegen Personal wird weiterverwendet

= Bildungsdirektion
Burgenland
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Vorlagenauswahl x Abbrechen

Durchsuchen

Eingangsstiick Geschaftsfall
Ein allgemeines Eingangsstiick (z.B. Ein all = =iner Geschaftsfall mit

Brief) Geneh*{?mg

Keine Weiterverwendung Organisation
Personal wird nicht weiterverwendet Organisation anlegen

Person
Kontakt anlegen

Personalbedarf Neu
Meldung eines Personalbedarfs an
die Bildungsdirektion

Verteilerliste
Verteilerliste anlegen

= Bildungsdirektion
Burgenland




@ Geschaftsfall erstellen !  Abbrechen

Antrag auf Geldaushilfe

Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter D

Frist

Adrian Muster

Genehmigerin (optional)

SRSV EN I Abbrechen

= Bildungsdirektion
Burgenland




@ Geschaftsfall erstellen ®iFeedback X Abbrechen

Antrag auf Geldaushilfe

Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik fiir eine Bildschirmbrille
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Burgenland




£ School Office -
< C 8 & schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/folder/folder.drafts/bizcase/17268410/content P9 >0 ©

Filterr vDatum 3 c € ANTRAG AUF GELDAUSHILFE [NFavorit @ Beobachten

Schule 100001 v B
@ Antrag auf Geldaushilfe
) . 1) ENTWURF ) 2) BEARBEITUNG 3) ABGELEGT = ; : L l ven I
& Smer Keine Eintrige gefunden : ) == Wahlen Sie ,Freigeben & aall =
Keine Stichworter Erstelit am 04.01.21, zuletzt geandert von Adrian Muste
& Oroner *
Bereich Geschaftsfalle / Geschaftsfall 2020/21

= Pe AL < Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik fir eine Bildschirmbrille

Weitere Informationen anzeigen

8 sy E 1
B Schue <
o K Filtern vBetreff 12 Schnell-Filterr Offen Dokumente Teilen + Hinzufiigen =
fd Asrracen i .
n Keine Eintrage gefunden

. . — = Bildungsdirektion | [g&]
IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland
S Burgenland
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@ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/folder/folder.drafts/bizcase/17268410/content P29 >0 @

4 Freigeben ¥ Feedback X Abbrechen

Den Entwurf dieses Geschéftsfalls fiir die weitere Bearbeitung freigeben, optional kann die Zustandigkeit der
Bearbeitung festgelegt werden.

Freigegebene Geschéftsfélle werden

« im Ordner Eingang angezeigt, wenn kein Bearbeiter zugewiesen ist
* im Ordner Zustandig des zugewiesenen Bearbeiters angezeigt

Bearbeiterin
Adrian Muster
Genehmigerin

Genehmigerin (optional)

Kommentar

= Bildungsdirektion
Burgenland




Klicken Sie auf die 3 Balken
um das Menu aufzuklappen!
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Filterr vDatum I} c € @ ANTRAG AUF GELDAUSHILFE WFavorit & Beobachten

Schule 100001 v .
@ Antrag auf Geldaushilfe
. S Keine Eintrige gefund 1) ENTWURF v 2) BEARBEITUNG b 3) ABGELEGT « Bearbeitung abschlieBen =
Keine Stichworter Erstelit am 04.01.21, zuletzt geandert von Adrian Muster vor weniger als einer Minute
& Oroner *
Bereich Geschaftsfalle / Geschaftsfall 2020/21

7= Prrsona < Gz GF-24-2020/21

Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik fiir eine Bildschirmbrille

~ Weitere Informationen anzeigen
% Ko TE ere L Zeig
B Schue < 8 It 2
i Filter ~Betreff 12 SchneliFilter Offen Dokumente Teilen + Hinzufiigen =

B Wahlen Sle Le l?n)‘k;:r;jent{e)jmponner?n
,Dokument(e) importieren

importic

222 Ansicht wechseln

« Kartchen
Tabelle

Dokument-Galerie

Bildungsdirektion | [g&d
' 1

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland
Burgenland
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@ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/folder/folder.drafts/bizcase/17268411/content

Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: (A (1@ EWEEME
GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB

= Bildungsdirektion
1
Burgenland




hooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomsct

Heute, 20:00

Suchen Sie das oder die
Dokumente
die Sie hochladen wollen

Optonen O o

= Bildungsdirektion 1}3 c:g
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schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/folder/folder.drafts/t

Heute, 20:00

Klicken Sie auf "Offnen”

= Bildungsdirektion 1’4 C‘?‘V
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@ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/folder/folder.drafts/bizcase/17268411/content

Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: ([ @ L [H AW AEE

GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB

= Bildungsdirektion
1
Burgenland




: 15§
289> 0 ®

@ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/folder/folder.drafts/bizcase/17268411/content =

Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: (A1 @R EMEED

GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB

v j RicsiTer Dommax AnsucHen um G
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< C 8 @ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/folder/folder.drafts/bizcase/17268411/content

Filterr vDatum |3 Z € &3 Avtrac aur GeLDAUSHILFE @ obachte
Schule 100001 v .
@ Antrag auf Geldaushilfe
& Sour Keine Eintrige gefund 1) ENTWURF v 2) BEARBEITUNG b 3) ABGELEGT « Bearbeitung abschlieBen =
Keine Stichworter & Erstelit am 04.01.21, zuletzt geandert von Adrian Muster vor weniger als einer Minute

& Oroner *

Bereich Geschaftsfalle / Geschaftsfall 2020/21
T3 e < GZ GF-24-2020/21

Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik fiir eine Bildschirmbrille

Weitere Informationen anzeigen
¥ KA TANTE e 3 n an. g
B Scuue < 5 oy 1 T 2
O Kaenoe Filter ~Betreff 12 Schnell-Filter Offen Dokumente  Tei + Hinzufiigen =
A As DOKUMENT

imGedasite Mit einem Klick kontrollieren
ERTUOBAR. Sie das Dokument

& Offnen

. . L = Bildungsdirektion | [g&]
IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland 1 vj
< Burgenland
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schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/folder/folder.drafts/bizcase/17268411/content

Filterr vDatum i C € A“‘:i?i.:GEJL.E~_:E [NFavorit @ Beobachten
@ Antrag auf Geldaushilfe
Keine Eintrige gefunden 1) ENTWURF v 2) BEARBEITUNG b 3) ABGELEG .y Bearbeitung abschiieBen =
Keine Stichworter

Bereich Geschaftsfalle / Geschaftsfall 2020/21
GZ GF-24-2020/21

Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik fiir eine Bildschirmbrille

Weitere Informationen anzeigen

O ey 1 T = 2
Filterr ~Betreff 12 Schnel-Filter Offen Dokumente Teilen + Hinzufigen =
DOKUMENT
Richter Dominik Ansuchen
um Geldaushilfe
VERFUGBAR
Z Offnen

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland

Richter Dominik Ansuchen um Geldaushilfe

;Vo:d l;okunlent 'I )
Vorschau

X Neue Version hochladen

& Datei herunterladen

04.01.2021

RICHTER DOMINIK

= Bildungsdirektion 48
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B3 school Office +

< C s @ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschoolo

SchlieRen Sie das

Filterr ~Datum | c € ANTRAG AUF GELDAUSHILFE [ Favori D k
Schule 100001 .
@ Antrag auf Geldaushilfe oKument e
& S Keine Eintrge aefund 1) ENTWURF v 2) BEARBEITUNG b 3) ABGELEG  Bearbeitung abschiieRen =
Keine Stichworter (& Dateityp Version
Erstelit am 04.01.21, zuletzt geandert von Adrian Muster vor weniger als einer Minute Word Dokument 1
Bereich Geschaftsfalle / Geschaftsfall 2020/21
Gz GF-24-2020/21 VO rsc h au
Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik fiir eine Bildschirmbrille & Datei herunterladen 2 Neue Version hochladen

Weitere Informationen anzeigen

04.01.2021
5 sy 1 T 2

Offen  Dokumente Teilen + Hinzufigen =

Filterr ~Betreff 12 Schne

RICHTER DOMINIK

DOKUMENT

Richter Dominik Ansuchen

um Geldaushilfe Ansuchen um eine Geldaushilfe
VERFUGBAR

Z Offnen

= Bildungsdirektion
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'gsmpoiofﬂce + Neu Enthrfeo

+ Datum li C € ANTRAG AUF GELDAUSHILFE [ Favorit @ Beobachten
Schule 100001 v .
‘ Antrag auf Geldaushilfe
# St Keine Eintrage gefunden et i S=AREET u v Bearbeitung abschiieGen =
Keine Stichworter (#
Q Oroner x

Bereich cescnarisiaie / Gescnaftsfa ragen SI

(74 GF-24-2020/21
Antrag auf Geldaushilfe fir Kollegen Richter Dox m e S C

Weitere Informationen anzeigen

B Scrue < 5 hower 1 2 Inden!

4 KaLenoe R A . S on
= ~Betreff |2 SchnellFilter: Offen Dokumente Teilen + Hinzufigen =
M Asrracen DOKUMENT
Richter Dominik Ansuchen
um Geldaushilfe
VERFUGBAR |

Z Offnen

. . — = Bildungsdirektion ,
IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland 2 "v
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[¢]38 ANTRAG AUF GELDAUSHILFE

Antrag auf Geldaushilfe

ITUNGv (7) ABGELEGTv (8) BEARE VERSAND v

Stichwothinzungen X Erstellt am 04.01.2

Stichworter

Abrechnung

Antrac Ansuchen

Ausschreibung

Betreuungslehrer fiir UP

Bibliothek
Bildungsberater

L INHA S

Bildungskarenz
I niancthacnrarhiinn

e Bildschirmbrille

Weiter

(D) Prozess @11

= Bildungsdirektion | [g&d
IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland g 2 -
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[QFavorit @ Beobachten

Klicken Sie auf
"Bearbeitung abschlieRen”
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« Bearbeitung abschlielRen R

Genehmigerin
Genehmigerin (optional)

Kommentar

od kann in weiterer Folge abgelegt werden.
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vDatum X 2 € [ Aarac ar Gaoausiuss W Favorit @ Beobacht e
Schule 100001 v .
@ Antrag auf Geldaushilfe
# Srart Keine Eintrage gefunden 1) ENTWURFv 2) BEARBEITUNG v 3) ABGELEGT v © Wiederherstellen =
Q Om@ v
Bereich Geschaftsfalle / Geschaftsfall 2020/21
EincanG GZ GF-24-2020/21
Exrwoese Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik fiir eine Bildschirmbrille
R Weitere Informationen anzeigen

ZUSTANDIG

A * 8 sy 1

E

Z Der Geschaftsfall Iiegt— nun Per fe kt' -

im Ordner "ERLEDIGT" 1 Sie h a be N e i nen

- T Geschaftsfall bearbeitet

B und abgelegt!

I . = Bildungsdirektion | [g&
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Filterr ~Datum |2 € @ ANTRAG AUF GELDAUSHILFE [AFavorit @ Beobachten
Schule 100001 N H
m Eingangsstiicke  Geschaftsfalle Antrag auf Geldaushilfe
e Eingeordnet 1) ENTWURF v 2) BEARBEITUNG v 3) ABGELEGT v & Wiederherstellen =
GESCHAETSEALL Keine Stichworter Erstelit am 04.01.21, zulet uster vo e
& Oroner v Antrag auf Geldaushilfe
Antrag - & Idaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik Bereich Geschéftsfille / Geschaftsfall 2020/21
E G (74 GF-24-2020/21
B : Antrag auf Geldaushilfe fiir Kollegen Richter Dominik fiir eine Bildschirmbrille
) Weitere Informationen anzeigen
ZUSTANDIG .
AusGanG * 2 a1 P 3
Er EN
- . Eilterr v Betreff 12 So/ Offen Dokumente Teilen 22 Ansicht wechseln
RLEDIGT DOKUMENT
Richter Dominik Ansuchen D
Pap RS um Geldaushilfe
’ VERFUGBAR
7= Pcrsor
® Pesona < & Offnen
= Ko
B Scuue <
N As ‘
==
—
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