Personal-Geschaftsfall

Begriffsklarung @ @ @

Erstellen eines Personal-Geschaftsfalles

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland



Personal-Geschaftsfall

Begriftsklarung

Personenbezogene Angelegenheiten
wie eine Heiratsurkunde oder ein
Meldezettel, die nur eine einzelne
Person betreffen, und die Sie als
Schulleiterin und Schulleiter in lhrer
taglichen Arbeit erledigen und
daruber Buch fuhren, werden als
,Personal-Geschéaftsfall” bezeichnet

,lch erstelle einen
Personal-Geschéftsfall in
ISO.Web Schooloffice.”
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Wahlen Sie ,+NEU™

= [ Kalender: Janner 2021 =
KW  Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So.
53 1 2 3
INFORMATION ZU DIESER VERSION
ERSTE SCHRITTE MIT ISOWEB 1 4 5 6 7 8 9 10
- DOKUME ION UND ANLETTUNGEN
- SUPPORT
— VOQC};\EEV VON DER BD 2 n 12 13 14 15 16 17
Letzte Aktivitaten =
3 18 19 20 21 22 23 24
08.01.21
O System hat Versanddaten von Aachen Tanja fir Test Schulung ISO.web - Mit der Bitte um Ausfertigung 12
bearbeitet. - 25 26 27 28 29 30 31
System hat Test Schulung ISO.web - Mit der Bitte um Ausfertigung 12 versendet. '
08.01.21 2333 5

System hat Versanddaten von Aachen Tanja fiir Test Schulung 1SO.web - Mit der Bitte um Ausfertigung 12
bearbeitet.
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-] @ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/welcome

Vorlagenauswahl X Abbrechen

Durchsuchen

Eingangsstiick
Ein allgemeines Eingangsstiick (z.B.
Brief)

Keine Weiterverwendung

Person
Kontakt anlegen

Personalbedarf Neu
Meldung eines Personalbedarfs an
die Bildungsdirektion

Verteilerliste
Verteilerliste anlegen
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-] & schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/welcome

Vorlagenauswahl X Abbrechen

Durchsuchen

Eingangsstiick
Ein allgemeines Eingangsstiick (z.B.
Brief)

Keine Weiterverwendung

Person
Kontakt anlegen

Personalbedarf Neu
Meldung eines Personalbedarfs an
die Bildungsdirektion

Verteilerliste
Verteilerliste anlegen
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3 @ schooloffice bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/welcome

@ Personal-Geschaftsfall erstellen WiFeedback X Abbrechg

Personal auswahlen

. Abbrechen
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-] @ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#/welcome

@ Personal-Geschaftsfall erstellen *iFeedback X Abbrechen
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vDatum I

e @ Helratsurkunde
Helratsurkunde @ 17 ENTWURF » i BEARBEITUNG 5 ABGELEGT

Keine Stichworter & Erstellt am 19.01.21, zuletzt geandert von Adrian Muster V&

Bereich Verwaltung / Aachen Tanja
Weitere Informationen anzeigen

5 hasacr 1

~Betreff 1i SchneliFilterr Offen Dokumente Teilen

Keine Eintrage gefunden

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland

Wahlen Sie ,Freigeben”

4+ Hinzufigen =
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-] @ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#[folder/folder.drafts/bizcase/17333821/content

peoso o kB

< Freigeben ® Feedback  x Abbrechen

Den Entwurf dieses Geschaftsfalls fiir die weitere Bearbeitung freigeben, optional kann die Zustandigkeit der
Bearbeitung festgelegt werden.

Freigegebene Geschaftsfalle werden

 im Ordner Eingang angezeigt, wenn kein Bearbeiter zugewiesen ist
= im Ordner Zustandig des zugewiesenen Bearbeiters angezeigt

Bearbeiterin
Adrian Muster
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vDatum I

@ Helratsurkunde
@ WURF v (2) BEARBEITUNG b 3) ABGELEGT

+ Bearbeitung abschlieen

Keine Stichworter & Erstelit am 19.01.21, zuletzt geandert von Adrian Muster vor weniger als einer Minute

Bereich Verwaltung / Aachen Tanja
6z PGF-5-2020/21

Motere Informatione. 21060
Weitere Informationen anzeigen

2 Inwacr - 2
wBetreff 1 SchnellFilterr Offen Dokumente Teilen
Keine Eintrage gefunden

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland

Wahlen Sie die 3 Balken und
fugen Sie Dokument(e) hinzu

zuft 1 N
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£ School Office + m
s ffice sc office/#[folder/folder.drafts/bizcase/173340 tent Q@ >0 ®
(@)

Schule 100001 v

C s o @ Helratsurkunde
& Sraar HSS—— @ Sl E '_' — 2 + Bearbeitung abschlieen

Keine Stichworter Erstelit a

Bereich Verwaltung / Aachen Tanja
Eincanc 6z PGF-5-2020/21

Weaitare informationa >oigen
ENTWORFE Weitere Informationen anzeigen

05 ey - 2

Filtern vBetreff 1 SchneliFilter Offen Dokumente Teilen + Hinzufigen =

Favormen + Hmzufugen

ErtenicT Keine Eintrage gefunden el .
Papercors Wiahlen Sie die ,Dokument(e) importieren* e ot

importieren

22 Ansicht wechseln

Wahlen Sie aus:

« Kartchen
Tabelle

Dokument-Galerie
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£ School Office +
< C 8 @ schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#ffolder/folder.drafts/bizcase/17334009/content P89 >0 @

Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: (G 1@ R EHEBREEE
GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB

Datei(en) auswahlen ode .t’
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[ school Office +
P29 >0 @

< C s & schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#[folder/folder.drafts/bizcase/17334009/content

Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: (G 1@ R EHEBREEE
GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB
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£ School Office +
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< C s & schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#[folder/folder.drafts/bizcase/17334009/content

Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: (A 1@ R HEHRBEEE
GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB

GroBe Status  Aktion

v ] HemaTsurkunoE
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@ Helratsurkunde
@ NURF v 2) BEARBEITUNG b 3) ABGELEG

Keine Stichworter & Erstellt am 19.01.21, zuletzt geandert von Ad

Bereich Verwaltung / Aachen Tanja
GZ PGF-5-2020/21
Weitere Informationen anzeigen
5 by 1 - 2
Filtern vBetreff 15 SchnellFilter Offen Dokumente Teilen
Heiratsurkunde B
VERFUGBAR
Z Offnen

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland

Wahlen Sie ,Bearbeitung abschlieRen®

Burgenland

+ Bearbeitu - schlieBen ==
<@
+ Hinzufigen =
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£ School Office +

2P@9 >0 8

< C s & schooloffice.bildung-bgld.gv.at/intercomschooloffice/#[folder/folder.drafts/bizcase/17334009/content

« Bearbeitung abschlielen e

erin (optional)

Durch diese Aktion wird der aktuelle Geschaftsfall abgeschlossen und kann in weiterer Folge abgelegt werden.
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ter vDatum I

Heiratsurkunde

Bereich Verwaltung / Aachen Tanja
6Z PGF-5-2020/21
Weitere Informationen anzeigen

2 Insarr 1 3
Filtern vBetreff | SchnellFilterr Offen Dokumente Teilen
Heiratsurkunde D

VERFUGBAR
Z Offnen

Keine Stichworter Erstellt am 19.01.21, zuletzt geandert von Adrian Must

Perfekt!
Sie haben nun einen
Personal-Geschaftsfall
erstellt.

Dieser liegt nun im Ordner
,PERSONAL" bei der
entsprechenden Person

IKT-Abteilung Bildungsdirektion Burgenland

& Wiederherstellen

222 Ansicht wechseln
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