Personal-Geschaéaftsfall
erstellen und als

Ausgangsstuck an die
Bildungsdirektion versenden



Personal-Geschaftstall

erstellen und als
AUSGANGSSTUCK an die
Bildungsdirektion versenden

,So erstelle ich einen
Personal-Geschéftsfall und
versende diesen als
AUSGANGSSTUCK an die
Bildungsdirektion!”

Dargestellt am Beispiel einer
Adressanderung mit beigefugtem
Meldezettel

= Bildungsdirektion
Burgenland
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Wahlen Sie ,+Neu*

vDatum I

Ungelesen Eigene Schule Schuljahr

Handouts fir ISO-ideal - Aligemeinen
Geschaftsfall erstellen

Hondous  fir  ISOMdesl - @
Personalgeschaftsfall erstellen

@I = ZU DIESER VERSION

= MIT ISOWES
Handouts  fir  ISOddeal - @ 2
Personalgeschaftsfall erstellen T
Handouts fi 1S0-deal - Personaigeschaftsfall erstellen - VORGAREN VON DER BD

Der 8-Punkte-Plan fir den digitalen @
Unterricht - Fortbildung und ...

Airag af Gedaushite - Searoeen

Test Schulung ISO.web - Mit der Bitte
um Ausfertigung 14

= Bildungsdirektion
Burgenland
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Vorlagenauswahl

Wahlen Sie ,Personal-Geschéaftsfall”

= Bildungsdirektion | [g&d
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Vorlagenauswahl

= Bildungsdirektion | [g&d
Burgenland :




@ Personal-Geschaftsfall erstellen

Geben Sie einen Betreff ein
und wahlen Sie die gewunschte
Person
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@ Personal-Geschéaftsfall erstellen

EEX] ~ Wahlen Sie ,Speichern®
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Fhe| Entwiirfe @
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o
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vDatum I T €

adsfa

@

| ENTWURF |
testagastadst e
Ll d

Handouts fiir ISO-ideal - Aligemeinen
Geschaftsfall erstellen

BEARBEITUNG

e @

Mailimport @
Tag der offenen Tur - 2021 e

Keine Stichworter

vBetreff 12 Sch

@ Adressanderung
1) ENTWURF D 2) BEARBEIT

nell-Filter: Offen Dokumente Teilen

Wahlen Sie ,Freigeben”

+ Hinzufigen =

LEd

= Bildungsdirektion
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e Entwiirfe @

vDatum I c € A

=" @ Adressanderung
adsfa @ 1) ENTWURF v 2) BEARBEITUNG b 3 SELEG  Bearbeitung abschlieen

| ENTWURF |
GESCHAFTSFALL Bereich Verwaltung / Aachen Tanja
testagastadst @ Gz PGF-13-2021/22
Ll d

posmie O = ‘ prcss @ Klicken Sie auf die 3 Balken
— und dann auf

vBetreff |2 SchneliFilterr Offen Dokumente Teilen + Hinzuf jen

»Dokumente(e) importieren

Gl

Handouts fiir ISO-ideal - Aligemeinen
Geschaftsfall erstellen Keine Eintrige gefunden
BEARBEITUNG & Dokument(e) -mpomeren

SPF Antrag e

Ansicht wechsein
« Kartchen

| ENTWURF |
;‘5??--::‘?::“ e %
ENTWURF

Dokument-Galerie

Mailimport @
Tag der offenen Tur - 2021 e

= Bildungsdirektion ‘ WSJ
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Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstitzte Dokumente: B 1@ R HEHEEME
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Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstitzte Dokumente: (@R REEREEED

.............................................................................

.............................................................................
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Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: (G 1 @EEEMEERD
GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB

= Bildungsdirektion




Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: G 1 @EHEMEED
GroBenlimit pro Dokument: 10.0 MB

= Bildungsdirektion




+Neu" Entwirfe

~Datum I3 T € - [favorit @ Beobachten

v R @ Adressanderung
& Stasr . @ 1) ENTWURF v 2) BEARBEITUNG > 3 SELEG + Bearbeitung abschiieSen =
SRN— Keine Stichwdrter (Z  Erstelit am 26.01.22, 2 Fle e niger als einer Min
e ENTWURF |
GESCHAFTSFALL Bereich Verwaltung / Aachen Tanja
E s * testagastadst e Gz PGF-13-2021/22
Es SR eitere Informationen anzeigen
ZusTAN * e
o e O hower 1 1 2
Ausca x s
Er . A Crhnelllilter —~ % M ptee i +His =
~ m—y [ R afohe S SO e Wahlen Sie ,Hinzufugen s
Favorme AACHEN TANJA

ERLEDIGT Geschiftsfall erstellen Meldezettel - Aachen Tanja D

[
4
g

ioio

Tag der offenen Tur - 2021

i
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Vorlagenauswahl

Durchsuchen

L3

g e
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D

#Ness Ausgang ®

@ Adressanderung
1) BEARBEITUNG b 2) VERSAND 3) ABGESCHLOSSEN

,,,,,,,,,, 4 Versenden =

Ubergeordneter GF: Adressanderung

Z Nacsscnr 5 1 1 1

Erinnerung =] Dringend
B I Einfigen ~ FormatierungsVorlagen > = = 6 &

Adressanderung Aachen Tanja!
' Fugen Sie optional noch eine

Nachricht hinzu

[
2y
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+Neu Ausganga S @

vDatum I c € A Acs

— @ esssniens ﬁ Klicken Sie auf

1) BEARBEITUNG b 2) VERSAND 3) ABGES

Ubergeordneter GF: Adressanderung

Z Nacsmcnr 1 1 1

Erinnerung  ETINNETUNg aklivieren

B —_—— B I Einfigen ~ Formatierungs-Vorlagen > = 1= 66 &

Adressanderung Aachen Tanja!
= PersonaL prewﬁstehandy @ (Das ist ein TESTIT)

FE3
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'gls_;:;:ofolofﬂce +Neu Ausgang ®

m——— Unter ,Personal” sieht man nun
diesen Personalgeschaftsfall
zugeordnet der Person
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Nl Verwaltung ®

W4

= meme Unter Personal” sieht man nun
diesen Personalgeschaftstall
M i . zugeordnet der Person

Handouts fur ISOddeal - (e
Aligemeinen  Geschaftsfall ... ™

BEARBEITUNG BEARBEITUNG BEARBEITUNG

Heiratsurkunde @

BEARBEITUNG

BEARBEITUNG ENTWURF | BEARBEITUNG BEARBEITUNG

FE3

P
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'g School Office

#Nel Verwaltung ©

0

Filte vName 2 - AACHEN Tax QFfavorit @ Beobachten
Ausgeschieden AACHEN Tanja

I Keine Stichworter Erstelit am 20.04.18, zuletzt geandert am 20.04.18 um 07:45 & Benutzerverwaltung
AACHEN Tanja &

Bereich Verwaltung

Pers. Nr. 5502891

ISO.web Rolle Schulleitung &
Fachgruppen  Keine Fachgruppen &

wDatum |2 Schnelffilter Offen <+ Hinzufugen

Heiratsurkunde @ Der 8PunktePlan far den Handouts fur ISO-deal - @ Adressanderung @ Adressanderung @
digitalen Unterricht Aligemeinen  Geschaftsfall ...

BEARBEITUNG [Encanc] BEARBEITUNG BEARBEITUNG BEARBEITUNG

Z Offnen 1 Z Offnen 3 Z Offnen Z Offnen H Z Ofinen 2

Adressadnenng Unter ,Personal” sieht man nun @ == @
diesen Personalgeschaftsfall
zugeordnet der Person

Z Offnen 1 éo«»- 2

e | BEARBEITUNG

FE3
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BNel Verwaltung ©

~Name l? € AACHEN Tax A A Favorit ® Beobachten

M ceschiecen @ Adressanderung

1) ENTWURF v 2) BEARBEITUNG b 3) VERSAND 4) ABGELEGT  Bearbeitung abschlieBen

StarT 8731270158 - SCHULARZT

AACHEN Tanja Keine Stichworter Erstelit am 26.01.22, zuletzt geandert von Michael Fleischhacker vor ca. einer Minute

vBetreff |2 SchnellFilterr Offen Dokumente Teilen + Hinzufigen =

=1 AUSGANGSSTUCK AN BD
Adressanderung r, Meldezettel - Aachen Tanja D
-8 &

Pa [VERs nD | VERFUGBAR

= Bildungsdirektion | [g&j
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"

@ 1) BEARBEITUNG
ss

Adressanderung

v 2) VERSAND b 3) ABGESCHLOSSEN

Bildungsdirektion fur Burge
Adressanderung

Adressanderung Aachen Tanja!

(Da

s ist ein TESTIT)

nach einer Welle in ,Zustandig”
Danach kann man unter "Zustandig” mit
"Bearbeitung abschliel3en” diesen Fall
"Ablegen”
Danach erscheint er unter "Erledigt”

= Bildungsdirektion

Vom "Ausgang” wechselt der Geschaftsfall \

Burgenland
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