
Personalbedarfsmeldung
Meine Schule benötigt eine/n LehrerIn

So gehe ich vor

 Bevor in „ISO.web Schooloffice“ ein „Personalbedarf“ gemeldet wird, muss zuvor mit
dem zuständigen SQM Rücksprache gehalten werden

 Wenn danach seitens des SQM die Rückmeldung kommt, dass über „ISO.web
Schooloffice“ der Bedarf gemeldet werden soll, kann die Schule den Personalbedarf in
„ISO.web Schooloffice“ melden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:
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Ihre Personalbedarfsmeldung per „ISO.web Schooloffice“ liegt nun

der Bildungsdirektion für Burgenland vor. Hier die weitere

Vorgehensweise:

 Nachdem die vorgesetzte Behörde ihrerseits alle nötigen Verarbeitungsprozesse erledigt
hat, finden Sie in „ISO.web Schooloffice“ unter „Personal/Personalbedarf“ genau in diesem
von Ihnen erstellten Geschäftsfall der Personalbedarfsmeldung eine Auswahl von
geeigneten BewerberInnen, die zugewiesen wurden

 Diese können Sie zu einem Bewerbungsgespräch einladen

 Danach können Sie in „ISO.web Schooloffice“ eine Reihung vornehmen. Ziehen Sie dazu
einfach die BewerberInnen mit gedrückter Maustaste in die von Ihnen gewünschte
Reihenfolge. Gehen Sie dazu wie folgt vor:





 Die Bildungsdirektion entscheidet nun über die Zuweisung des Personals

 Diese Entscheidung sehen Sie danach in „ISO.web Schooloffice“

Der Prozess der Personalbedarfsmeldung sowie die
Zuweisung eines Personals ist damit abgeschlossen!
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